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 Dans le cadre de nos associations, nous sommes amenés à organiser 
des déplacements, des stages ou des sorties avec nos jeunes adhérents mineurs. 
Ces évènements sont soumis à une réglementation en termes de démarches 
préalables, de taux d’encadrement ou encore de qualification. 
 
Les accueils collectifs de mineurs sont donc  réglementés par le code de 
l’action sociale et des familles (articles L.227-4 à L.227-12 et R.227-1 à R.227-
30), sont des espaces d’éducation non-formelle pour les enfants et les jeunes qui 
y participent 
 
 
 
 
 
 
 

Pour chaque type d'accueil collectif de mineurs, il existe des normes 
minimales réglementaires d'encadrement.  
 

 

 
 

 RÉGLEMENTATION :  
LES ACCUEILS COLLECTIFS DE MINEURS 

(ACM) 

 

TAUX D'ENCADREMENT 
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Les diplômes (fixés par arrêté) permettant d’exercer des fonctions 
dans l’encadrement des Accueils Collectifs de Mineurs (ACM)  et ainsi 
compter parmi les 50% d’animateurs diplômés sont fixés par l’arrêté  

 
 
 
 

QUALIFICATION 
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Remarque : 
La mixité au sein de l'équipe d'encadrement n'est pas obligatoire, elle est 
cependant fortement recommandée, notamment lorsque l'effectif des jeunes est 
lui-même mixte. 

 
 
 
 
  
 

1. TRANSPORT EN CAR 
 
Lors d’un déplacement en car ou en bus avec de mineurs, il est impératif de 

respecter le taux d’encadrement exigé dans le cadre des accueils collectifs de 
mineurs (ACM). Le chauffeur n’est, en aucun cas,  pris en compte dans ce 
taux d'encadrement. 
 
L'organisateur est tenu de désigner un chef de convoi, d'établir une liste 
nominative des passagers et de placer un animateur à proximité de chaque porte 
et issue de secours. En cas de voyage de nuit, une veille permanente doit être 
assurée par au moins un des accompagnateurs. 
 
Le chef de convoi est responsable - par délégation - du convoyage. À ce titre, il 
doit s’assurer de la conformité du transport et veiller à son bon déroulement. Il 
communique régulièrement avec le chauffeur et doit - si nécessaire - lui 
rappeler la réglementation (respect du code de la route, vitesse maximale, 
heure et amplitude de conduite, fatigue du conducteur, etc.). 
 
 
 

 
 

TRANSPORT D'ENFANTS  
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2. TRANSPORT EN MINIBUS ET/OU VOITURE  
 

 



GUIDE PRATIQUEGUIDE PRATIQUEGUIDE PRATIQUEGUIDE PRATIQUE    : Les Accueils Collectifs de Mineurs : Les Accueils Collectifs de Mineurs : Les Accueils Collectifs de Mineurs : Les Accueils Collectifs de Mineurs ---- LG LG LG LG    7 

 
 
 
 

 
 
 
 



GUIDE PRATIQUEGUIDE PRATIQUEGUIDE PRATIQUEGUIDE PRATIQUE    : Les Accueils Collectifs de Mineurs : Les Accueils Collectifs de Mineurs : Les Accueils Collectifs de Mineurs : Les Accueils Collectifs de Mineurs ---- LG LG LG LG    8 

 
 
 
 
 

Les stages (séjours sportifs) avec hébergement, organisé par une 
fédération agréée, un de ses organes déconcentrés (comité régional – comité 
départemental) ou un de ses clubs affiliés, rentrent dans la catégorie des séjours 
spécifiques. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

Les accueils collectifs de mineurs (séjours-stages) doivent être 
déclarés à la direction départementale de la cohésion sociale 2 mois au 
moins avant le début de l’accueil ou du séjour. Cette déclaration est à réaliser 
sur internet par la téléprocédure TAM. 
 

 
Passé ce délai, une procédure autobloquante, installée sur l’application TAM, 
empêche de déclarer un accueil ou un séjour. L’organisateur doit alors effectuer 
une demande de dérogation en contactant directement la DDCS. 
Si les motifs invoqués sont sérieux et si le retard n’est pas trop important, la 
prorogation pourra alors être acceptée à titre exceptionnel. 
 
En plus de la déclaration sur TAM, l’organisateur doit adresser par 
courrier à la DDCS un exemplaire du projet éducatif. 
 
Lorsque la déclaration est validée par la DDCS, elle devient immédiatement 
consultable en ligne sous un numéro d’enregistrement. L’organisateur recevra 
ensuite par courrier le récépissé de déclaration de l’accueil collectif de mineurs 
en question. 
 
Si la déclaration n’est pas validée, l’organisateur est obligatoirement informé par 
la DDCS. Des compléments d’informations ou une mise en conformité avec la 
réglementation peuvent être la source de ce rejet temporaire. Au vu des éléments 
déclarés la DDCS peut refuser de valider une déclaration. 
 

ORGANISATION DE SEJOURS AVEC HEBERGEMENT 
STAGES DE NATATION 

 

DECLARATION A LA DDCS 
DIRECTION DEPARTEMENTALE DE LA COHESION SOCIALE 
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Tout organisateur doit obligatoirement, 8 jours au moins avant le 
début de l’accueil ou du séjour, renseigner la fiche complémentaire de son 
accueil collectif de mineurs. Cette déclaration est également à réaliser sur 
internet par la téléprocédure TAM. 

 
En cas de modifications de dates ou d’équipe ayant lieu pendant le séjour, 
l’organisateur devra actualiser la fiche complémentaire. 
 
L’organisateur pourra constater sur TAM que la Fiche Complémentaire a été 
validée par la DDCS, si le sigle FC apparait en vert. 
 
En cas de fiche complémentaire non valide ou de demande spécifique 
d’informations, un courriel ou un appel téléphonique aux organisateurs suivra. 
 
Toute fiche complémentaire enregistrée hors délai sera systématiquement 
rejetée. Aucune fiche complémentaire ne sera acceptée après la période 
d’accueil, les bonnes conditions de sécurité (vérification des casiers judiciaires, 
liste des cadres interdits, …), ne pouvant être vérifiées. 
 
 
 
 
 
 
 

Les locaux à sommeil hébergeant des mineurs doivent : 
 

• permettre aux filles et aux garçons âgés de 6 ans et plus de dormir 
dans des lieux séparés 

• permettre à chaque mineur hébergé de disposer d’un moyen de couchage 
individuel 

• permettre aux personnes qui assurent la direction ou l’animation de ces 
accueils d’avoir un hébergement garantissant les meilleures conditions de 
sécurité des mineurs. 

• Etre uniquement des locaux spécifiques à sommeil : Etablissement 
Recevant du Public de type internats scolaires, hôtels, villages de 
vacances, centres de vacances avec hébergement, … 

ENREGISTREMENT DE LA  FICHE COMPLEMENTAIRE 
DIRECTION DEPARTEMENTALE DE LA COHESION SOCIALE 

REGLEMENTATION : Les locaux à sommeil 
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 L'admission d'un mineur en séjour spécifique, stage de natation en 
l’occurrence, est soumise à la fourniture préalable au responsable de 
l’organisation d'informations relatives : 
 

� aux vaccinations obligatoires ou à leurs contre-indications : copie des 
pages du carnet de santé relatives aux vaccinations, copie du carnet de 
vaccinations, ou attestation d'un médecin 

� aux antécédents médicaux ou chirurgicaux ou à tout autre élément 
d'ordre médical considéré par les parents ou le responsable légal du 
mineur comme susceptibles d'avoir des répercussions sur le déroulement 
du séjour 

� aux pathologies chroniques ou aiguës en cours ; le cas échéant, les 
coordonnées du médecin traitant seront fournies. Si un traitement est à 
prendre durant tout ou partie du séjour, l'ordonnance du médecin devra 
être jointe et, s'il s'agit d'un traitement à ne prendre qu'en cas de crise, les 
conditions et les modalités d'utilisation des produits devront être décrites. 

SUIVI SANITAIRE DES MINEURS 
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Les médicaments seront remis au responsable de l'accueil dans leur 
emballage d'origine avec la notice d'utilisation. Les nom et prénom du 
mineur devront être inscrits sur l'emballage. 

 
 
 

Une fiche sanitaire de liaison est à compléter pour chaque mineur 
permettant d’indiquer ses renseignements administratifs (état civil, 
coordonnées, assurance, responsabilité civile) et sanitaires (vaccinations, 
pathologie) importants. Un modèle est disponible sur les sites internet des 
DDCS. 
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Cette fiche sanitaire de liaison permet également d’obtenir 

l’autorisation du responsable légal pour prendre toutes les dispositions 
nécessaires en cas d’urgence. Notamment, la possibilité de faire hospitaliser un 
enfant, voir de procéder à une intervention chirurgicale. Sans cette autorisation 
aucune mesure ne peut être prise et dans certaine circonstance l’urgence est de 
mise. 
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La règle qui s’applique à toute structure accueillant des mineurs est 
simple : Si un mineur tombe malade au cours du séjour, aucun traitement 
médicamenteux - quel qu’il soit - ne peut lui être administré sans 
ordonnance et prescription médicale. 

Ainsi, la délivrance de paracétamol de type doliprane (fièvre) ne peut se faire 
sans l’accord d’un professionnel de santé (médecin, pharmacien, urgentistes, 
etc.).  
 
               Avant d'administrer un médicament, Le responsable doit vérifier que 
la fiche sanitaire de liaison de l’enfant ne spécifie pas de contre-indication : 
allergies / réaction connue à une molécule par exemple. Il est impératif de suivre 
les indications de la prescription pour administrer le médicament. 

 
Un cahier de soins doit mentionner les accidents, les blessures, les 

maladies et les soins apportés. Il doit être mis à jour. Une infirmerie n’est pas 
obligatoire, en revanche une chambre d’isolement est obligatoire en accueil avec 
hébergement. 
 
 
 
. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

LES SOINS 

 
LEGISLATION : Depuis le 1er août 2007, le PSC1 (unité d'enseignement « prévention et 

secours civiques de niveau 1 ») se substitue à l'attestation de formation 
aux premiers secours (AFPS) dans tous les textes réglementaires. Les 
titulaires de l'AFPS sont considérés comme titulaires, par équivalence, du 
PSC1. 

 

 
REMARQUE : Un certificat médical de non-contre-indication doit être demandé si une   ou 

plusieurs activités physiques suivantes sont proposées dans le cadre de 
l'accueil : plongée subaquatique, sports aériens (parachutisme, vol à voile, 
aérostation, vol à moteur, planeur ultra léger motorisé et giraviation) et vol 
libre. 
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